PARANA &

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA EDUCAGCAO

ORIENTACAO AOS CANDIDATOS
POSSE E EXERCICIO
CONCURSO REGULAMENTADO PELO EDITAL N° 28/2020 — DRH/SEAP
DECRETO 7419 — Diario 11.753 de 25 de setembro de 2024

Prezado(a) Candidato (a),

Com a finalidade de orientar os candidatos aprovados no concurso
Publico regido pelo Edital n® 28/2020 — DHR/SEAP, de 13 de fevereiro de 2020,
para o provimento do cargo de Agente Profissional, na funcédo de Psicologo, do
Quadro Proprio do Poder Executivo, o Nucleo de Recursos Humanos Setorial,
informa aos candidatos(as) sobre os procedimentos a serem adotados no
processo de Posse e Exercicio:

1. Posse e Exercicio em Concurso Publico

Para os procedimentos de Posse e Exercicio o NRE deve atender ao disposto
no Art. 34, 35, 41 e 46, da Lei Ordinaria n® 6.174/70:

Art. 34 Posse é 0 ato que completa a investidura em cargo publico.
[...]

Art. 35 Sao requisitos para a posse, além dos exigidos pelo art. 22;

| - habilitagdo prévia em concurso publico, nos casos de provimento
efetivo em cargo inicial;

Il - cumprimento das condicBes especiais previstas em lei ou
regulamento para determinados cargos ou séries de classes.

§ 1° A prova das condic8es a que se referem os incisos | e I, do art. 22
e inciso |, deste artigo, ndo sera exigida nos casos dos incisos 1V, V,
VII, VIl e 1X, do art. 18.

§ 2° Salvo mencgéo expressa do regime de acumulagdo no ato de
posse, ninguém podera ser empossado em cargo efetivo, sem declarar
gue ndo exerce outro cargo ou funcéo publica da Unido, dos Estados,
dos Municipios, de autarquias, empresas publicas, sociedades de
economia mista ou fundacdes instituidas pelo Poder Publico, ou sem
provar que solicitou exoneragéo ou dispensa do cargo ou fungdo que
ocupava em qualquer dessas entidades.

[...]

Art. 41 A posse teré lugar no prazo de trinta dias da publicacdo, no
6rgéo oficial de divulgacao, do ato de provimento.

§ 1° A requerimento do interessado ou de seu representante legal, o
prazo para a posse poderd ser prorrogado ou revalidado pela
autoridade competente, até o maximo de trinta dias, a contar do término
do prazo de que trata este artigo.

[...]

§ 3° Se a posse néo se der dentro do prazo inicial e da prorrogagéo ou
da

revalidacdo, desde que concedidas, serd a nomeacao tornada sem
efeito, por

decreto.

[...]

Art. 46 O exercicio do cargo ou da funcéo terd inicio no prazo de trinta
dias

contados da data:
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| - da publicagéo oficial do ato, no caso de reintegracdo, remocéo e
transferéncia;
Il - da posse, nos demais casos.

1° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser prorrogados, por
solicitacdo do interessado e a juizo da autoridade competente, desde
gue a prorrogacdo nao exceda de trinta dias.

Diante do contido na referida Lei, a partir da data da nomeacéo, o(a) candidato(a)
tem 30 (trinta) dias para tomar posse (art. 41), podendo ser prorrogado por mais 30
(trinta) dias (§ 1° do Art. 41).

A partir da data da posse, o (a)candidato(a) possui 30 (trinta) dias para tomar
exercicio (Art. 46), prorrogavel por mais 30 (trinta) dias (8 1° Art. 46).

Os pedidos de prorrogacgéo (ver ANEXO IIl) devem ser devidamente solicitados
pelos(as) candidatos(as) via e-protocolo e autorizados pela Administracéo. A solicitacdo
via protocolo deve ser encaminhada para a SEED, para o NRHS/CSC, aos cuidados de
Magna Beatriz, com tempo habil para analise e parecer.

ATENQAO: Se 0 30° dia cair no final de semana, o NRE devera antecipar a data de
posse para sexta-feira. Em caso de duvidas procure informacéo no Local de Atuagéo.

2. Convocacao

A nomeacédo ocorrerd em conformidade com o Decreto n® 74.197/2024,
publicado em Diario Oficial n® 11.753, de 25 de setembro de 2024.
A convocacao para Posse e Exercicio serd publicada no site do IBFC e
SEAP.
Ficam estabelecidas as seguintes datas:
e 11/10 — Escolha de vagas;
e 12 a 15/10 — Encaminhar via e-protocolo a documentacéo exigida;

e 18/10 — Posse e Exercicio — O(a) candidato(a) devera dirigir-se ao
respectivo érgdo de opcao, a partir das 14 horas.

3. Documentos para Posse e Exercicio

Os documentos deverdo ser encaminhados de 12/10 a 15/10, através do
Sistema e-protocolo pelo(a) candidato(a) e inseridos na ordem do Anexo I.

3.1 Abertura de protocolo para envio da documentacdo de Posse e
Exercicio do(a) candidato(a)

O(a) candidato(a) devera realizar a abertura de um Protocolo via sistema
e-protocolo (e-cidadao), com todos os documentos exigidos para a Posse e
Exercicio, encaminhar para o 6rgdo de opc¢ado, conforme escolha do(a)
candidato(a).

Para facilitar a abertura do protocolo, indicamos abaixo um passo a passo:
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a) Caso o(a) candidato(a) ndo possua cadastro no Sistema e-protocolo
devera acessar o link abaixo para se cadastrar:

https://cidadaocs.identidadedigital.pr.gov.br/centralcidadao/publico/pages/usuario
/autoCadastro/autoCadastro.jsf?urlRedirecionamento=https%3A%2F%2 Fwww.eprot
ocolo.pr.gov.broo2Fspiweb

Caso ja possua cadastro siga para a letra c).

b) Em caso de duvidas na realizacdo do cadastro, acessar o link
abaixo:

https://www.justica.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/migrados/File/M
ensagem OSCs.pdf

Se ainda persistirem duvidas, entrar em contato com o local de atuacgéo.

c) Acessar o site www.eprotocolo.pr.gov.br, informando o CPF e Senha de
Usuério.

d) Selecionar no menu “Protocolo Geral”, “Manutencao de Processos” e
“Incluir Processo”.

e) A tela para “Incluir Processos” abre os campos em “Protocolar
Solicitagdo”, que devem ser preenchidos conforme detalhado nas telas a
seqguir:

Tela Inicial i Protocolo Geral | Administracdo ! Ajuda : Sair

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Terga, 1 de Outubro de 2024 - 14:13:06

Protocolar Solicitagao

Nome, email e telefone sao
mostrados conforme cadastro

Dados de Cadastro

P BRASIL ~
s [ . = | Selecione a cidade
* Cidade: Sel v
Solicitagao
* Sigiloso: @ wnze Osim
* Grgao/Entidade de destino: -- selecione -
2 - B i U & x x* A & - A
AREA1
Regido do Concurso: NRE de Ponta Grossa
* Descreva aqui sua solicitagdo:
Conforme orientagéic segue a documentagdo para Posse ¢ Exercicio - EDITAL N° 28/2020 — DRH/SEAP - Agente Profissionall Psicdlogo QPPE,
Fulana de Tal, RG: X)000000-X «
Digite o texto com seus
dados.
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ATENCAO: O texto a ser inserido em “Solicitacdo”, deve ser o constante
abaixo, apenas alterando nome e local de atuacéo:

AREA: Area de abrangéncia conforme opgéo do concurso: Area 1, 2 ou 3.

Regido do Concurso: SEED ou NRE (preencher com NRE do local de
atuacao).

Texto: — Conforme orientacdo segue a documentagéo para Posse e Exercicio
- EDITAL N° 28/2020 — DRH/SEAP - Agente Profissional/ Psicélogo QPPE

Veja o exemplo:

AREA 1
Regi&o do Concurso: NRE de Ponta Grossa

Conforme orientagdo segue a documentacdo para Posse e Exercicio - EDITAL N°
28/2020 — DRH/SEAP - Agente Profissional/ Psic6logo QPPE, Fulana de Tal, RG:
XXXXXXXKK-X.

Interessados

* Tipo Identificacdo: @ cpr O cnp D|g|te Seu CPF, CI'que em
= NO da Identificacdo: ‘ InC|UII' |nteressad0
* Nome Interessado:
Nenhum interessado incluido
Arquivos A
[ ) Cllque em eSCOIher Incluir preferencialmente arquivos do tipo PDF (&
Arquivos: . . . Atencdo, os arquivos em formato JPEG, IPG, P
g arquivos e Insira os anexos & ndo f
. documentos digitalizados
D ttsitor Ondensio em formato pdf.
Nenhum arquive incluido

Apensamento de Protocolo

Solicitar Apensamento: @ nzo O sim @ Apensamento: € a acdo de anexar este protocelo a outro protocalo jé existents que trata do mesma assunta, O preenchimento desta opcdo nio

o Sltain | coner i ke |

Por fim, clicar em
Concluir solicitacdo

f) Apés, o Sistema e-protocolo ir4 gerar a numeracao e mostrar as informacgdes
iniciais de andamento do protocolo.
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@) ePROTOCCLO

Telalnicial | Protocolo Geral |  Administracdo | Ajuda H sair

Terga, 1 de Outubro de 2024 - 15:02:03 ) Rudi Marschner - v7_2_3 9 (00019p) - voltar ©

|| Protocolo Geral do Estado do Parana

[Herotocola

Numeracao gerada
pelo eProtocolo

Datalhamento: Solictagie

=) Protocolas Apensados

[+ | Unidades de Armazenamento de Arquivos Fisicas

Jtnterezmado O nome do candidato
— aparecera aqui em Interessado

Onde ssté: SEED - SEED/NRHS/CSC
Enviado em: 01/10/2024 08:24

Dias Sobrestado: 0 Dias Arquiva Corrente: 0

m o lecal stual dasts protacole,

Para mais informasiss, antr
NRKS/CSC - NUCLES ELECAO £ CONCURSO

Cadastrada am: 20/03/2024 16:28

3.2. Para a Investidura, Posse e Exercicio no cargo, o(a) candidato(a)
deverd apresentar os documentos contidos no item 17. DOS REQUISITOS
EXIGIDOS PARA A INVESTIDURA, POSSE E EXERCICIO NO CARGO e
subitens 17.1, 17.2 e 17.3, do EDITAL N° 028/2020-DRH/SEAP e demais
formulérios de ingresso DHR/SEAP. (Anexo )

Considerando que o pagamento dos servidores do Estado do Parana
é realizado apenas no Banco do Brasil, resta imprescindivel também a
apresentacdo do comprovante deabertura de conta corrente no banco ora
mencionado — contendo o nimero da agéncia e conta.

4. Organizacdo dos documentos a serem inseridos no Protocolo

v A ordem da insercdo dos documentos no protocolo deve ser feita de
acordo com o contido no Anexo | da presente orientagéo.

v Digitalizar os documentos de forma legivel e salvar em pdf. NAO PODE
SER FOTO.
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5. Orientacoes Posse e Exercicio

v Comparecer, na data estabelecida na presente Orientacdo, no Local de
atuacao, conforme Edital 181/2024 — DRH/SEAP.

v No momento da Posse e Exercicio o candidato devera apresentar os
documentos originais e cépias, de acordo com o Anexo | desta
Orientagéao.

Curitiba,

NRHS/CSC
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ANEXO |

Documentos para Posse e Exercicio e ordem no protocolo (enviado pelos candidatos):

1. Requerimento (Anexo lll);

2. Documento de Identificagao Oficial (RG);

3. Certificado de Reservista ou dispensa do servigo militar;

4. Titulo de Eleitor e comprovante da Ultima votacao ou Certiddo de Quitagédo
Eleitoral;

5. Certificado ou Diploma e Histdrico de conclusao do nivel de escolaridade
exigido para o exercicio do cargo;

6. Comprovar na data da posse o respectivo registro no Conselho de Classe

7. Comprovante de pagamento de outro vinculo publico, caso informado acimulo
legal;

8. Certiddes negativas emitidas por distribuidores ou cartérios criminais e Varas

de Execucdao (se houver) das cidades nas quais o candidato tenha residido/domiciliado
nos ultimos cincoanos, expedida no méaximo nos ultimos 180 dias antes da posse,
exceto para quem realizou investigacao social;

9. Declaracdo dos bens, direitos e valores que constituem o seu patriménio, nos
termos do art. 103, em prazo determinado em edital, antes da posse, sob pena desta
nao se efetivar;

10. Declaragdo (Anexo Il do Edital 28/2020 — DRH/SEAP) enviada de acordo com
a alinea “b” do subitem 4.9
11. Declaracdo de ndo demissdo de cargo publico em consequéncia de pena

disciplinar ou perda do cargo publico em razéo de ordem judicial transitada em julgado
a ser cumprida ouem cumprimento;

12. Declaracdo de gue nao exerce outro cargo, emprego ou funcao publica, nos
termos do art. 37, incisos XVI e XVII da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
ou que provar que solicitou licenciamento do servi¢co militar;

13. Declaracdo sobre ingresso no servico publico em cargo efetivo para fins de
analise do regime previdenciario aplicavel

14, Cadastro de Pessoa Fisica;

15. Carteira de Trabalho e PIS/PASEP;

16. Comprovante de Residéncia atualizado;

17. Certidao de Casamento e CPF do Cbnjuge;

18. Certiddo de Nascimento e CPF dos Filhos Menores;

19. Dados da Conta Corrente no Banco do Brasil;

20. Consulta a Qualificacdo Cadastral do eSocial;

21. 02 (duas) fotos 3x4

22. Ficha Cadastral preenchida;

23. Autorizacao para acesso aos dados de bens e renda da Declaracédo de IRPF
ou cOpia daDeclaracao de ajuste Anual do IR;

24. Declaragéo de Bens e Renda — Servidor Isento de Declarar Imposto de

Renda (caso seja isento).

Atencéo:

- Para o documento “13. Declaragao sobre ingresso no servigo publico em cargo efetivo para
fins de analise do regime previdenciario aplicavel”, orientar os(as) candidatos(os) a marcar a
opcéo I.

- Conferir com atencdo o nome e RG do(a) candidato(a), pois este deve ser adicionado
corretamente no documento de posse e exercicio.

- Os documentos devem ser devidamente conferidos pelo servidor responsavel no RH do NRE
e com atesto de original naqueles em que sao deixadas cépias.

- Deve ainda ser atestada a veracidade dos documentos ao final do protocolo.
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ANEXO Il

Checklist de documentos para Posse e Exercicio

1 | Requerimento (Anexo lll da Orientacdo aos candidatos)

2 | Documento de Identificacdo Oficial (RG)

3 | Certificado de Reservista ou dispensa do servico militar

4 | Titulo de Eleitor e comprovante da Ultima votacdo ou Certiddo de Quitacéo Eleitoral

5 Certificado ou Diploma e Histérico de concluséo do nivel de escolaridade exigido
para o exercicio do cargo

6 | Comprovar na data da posse o respectivo registro no Conselho de Classe

7 | Comprovante de pagamento de outro vinculo publico, caso informado acimulo legal
Certidbes negativas emitidas por distribuidores ou cartérios criminais e Varas de

8 Execucéo (se houver) das cidades nas quais o candidato tenha residido/domiciliado

nos ultimos cincoanos, expedida no maximo nos ultimos 180 dias antes da posse,
exceto para quem realizou investigacdo social
Declaracéo dos bens, direitos e valores que constituem o seu patriménio, nos termos
9 | do art. 103, em prazo determinado em edital, antes da posse, sob pena desta ndo se
efetivar
Declaragéo (Anexo Il do Edital 28/2020 — DRH/SEAP) enviada de acordo com a
alinea “b” do subitem 4.9
Declara¢édo de ndo demisséo de cargo publico em consequéncia de pena disciplinar
11 | ou perda do cargo publico em razdo de ordem judicial transitada em julgado a ser
cumprida ouem cumprimento
Declaragéo de que ndo exerce outro cargo, emprego ou fungéo publica, nos termos
12 | do art. 37, incisos XVI e XVII da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, ou
provar gue solicitou licenciamento do servi¢co militar
13 Declaragéo sobre ingresso no servigo publico em cargo efetivo para fins de anélise
do regime previdenciario aplicavel
14 | Cadastro de Pessoa Fisica
15 | Carteira de Trabalho e PIS/PASEP
16 | Comprovante de Residéncia atualizado
17 | Certiddo de Casamento e CPF do Cbénjuge
18 | Certiddo de Nascimento e CPF dos Filhos Menores
19 | Dados da Conta Corrente no Banco do Brasil
20 | Consulta & Qualificacao Cadastral do eSocial
21 | 02 (duas) fotos 3x4
22 | Ficha Cadastral preenchida
Autorizacéo para acesso aos dados de bens e renda da Declaracéo de IRPF ou
23| ~ .
copia daDeclaracdo de ajuste Anual do IR
Declaragéo de Bens e Renda — Servidor Isento de Declarar Imposto de Renda (caso
sejaisento)

10

24
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CONTROLE DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS PARA O EXERCICIO
[ ] bocumentagdo completa

Declaramos que a documentacéo apresentada pelo nomeado esta completa, estando,
portanto, apto a emissao do Termo de Posse.

Loca e data do recebimento

Nome do Servidor responsavel pela conferéncia ASSINATURA

Documentacéo Incompleta. ltens
pendentes

Declaro estar ciente que apresentei os documentos de forma incompleta, sendo que possuo

até
/ / para entregar os documentos na integra e estarei sujeito a
nova conferéncia.
Nome completo do nhomeado ASSINATURA
Documentagao Incompleta. Itens
pendentes
Data limite para apresentacdo (considerar prorrogacao, se houver): / /

(destacar e entregar ao nomeado)
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE PRORROGACAO DE PRAZO
PARA POSSE OU EXERCICIO

Ao Exmo.
Sr. Secretéario de Estado da Educacao

Nome:

CPF n° RG n° residente e

domiciliado (a) & no municipio de
, fone , homeado(a) por meio do Ato

Governamental n° , de /] publicado no Diario Oficial do Estado n°®

de I para exercicio do cargo de

vem REQUERER a Vossa Exceléncia a prorrogacéo do prazo para:

Posse

Exercicio

Justificativa;

No referido cargo, com amparo legal no Art. 41 § 1° e Art. 46 § 1°, da Lei Ordinaria n°®
6.174/70, de 16 de novembro de 1970.

Nesses termos,
Pede deferimento.

Av. Presidente Kennedy, 2511 - Guaira - 80610-011 - Curitiba - PR - 41 3350-1500 www.educacao.pr.gov.br



